
 

 

 

 

Wir suchen zum ein*e 

studentische*n Mitarbeiter*in 

für unsere Kreisgeschäftsstelle 

10-19,5 Stunden/Woche; 13 EUR/Stunde 

Du unterstützt uns bei 

 der Kommunikation unserer politischen Arbeit durch    

 Umsetzung der Social Media Strategie auf den Social Media Accounts des Kreisverbandes 
und insb. des Redaktionsplans v.a. auf Twitter, Facebook und Instagram durch 

 Erstellen von Share Pics, Reels und kurzen Videos 

 Erstellen/Abstimmen von Texten für Posts 

 Betreuung der Podcastproduktion des „Stachelcast“ 

 Pflege unserer Website (wordpress) 

 Eintragen von Terminen  

 Erstellen und Aktualisieren von Beiträgen 

 der Organisation unseres Kreisverbandes (in Zusammenarbeit mit unserer 
Kreisgeschäftsführerin) durch  

 Besetzung der Kreisgeschäftsstelle und Beantwortung von Mitgliederanfragen 

 Durchführung von Veranstaltungen und Bezirksgruppen-Sitzungen (online und offline) 

 Büroorganisation 

  

Das bringst du mit 

 Organisationstalent für die tägliche Büroarbeit 

 Kenntnisse zu und ausgeprägtes Interesse an Social Media  

 Kommunikationsstärke  

 Selbstständige Arbeitsweise 

 Teamfähigkeit und Humor 

 Wünschenswert:  

 erste Erfahrung bei der Planung und Umsetzung von Veranstaltungen  

 Erfahrung im Freiwilligenmanagement und in der Zusammenarbeit mit und Vertreter*innen 
von Parteigremien oder der Grünen Jugend 



 

 

 

 

 

 Führerschein der Klasse B (länger als 2 Jahre) 

 Bereitschaft zu Arbeitszeiten in den Abendstunden und an Wochenenden sowie eine 
jahresbezogene Flexibilität  

 Kenntnis grüner Positionen und inhaltliche Nähe dazu 

Wir bieten 

 Lebendige Teamarbeit - in enger Zusammenarbeit mit der Kreisgeschäftsführerin und in 
Kooperation mit dem ehrenamtlichen Geschäftsführenden Ausschuss 

 Mitarbeit an der strukturellen Weiterentwicklung eines der größten und beständig 
wachsenden Grünen Kreisverbände im Herzen Berlins 

 Spannende Erfahrungen mit Parteigremien und verschiedenen Akteur*innen im Bezirk 

Bewerbungen von Frauen, Menschen mit Rassismuserfahrungen, Menschen mit (familiärer) 
Migrationsbiografie, Menschen mit Behinderung und LGBTQIA+-Personen sind ausdrücklich 
erwünscht. 

Wir freuen uns über dein Interesse, wenn du idealerweise noch mindestens 4 Semester studieren 
wirst. Bitte richte deine Bewerbung (Anschreiben/Motivationsschreiben und Lebenslauf ohne Foto) 
bis zum 30.01.2022 in einer pdf-Datei mit max. 10 MB an bewerbung@gruene-xhain.de. 

Du hast Fragen und möchtest dich vorab näher informieren? Jenny (jenny.laube@gruene-xhain.de) 
und Doro (doro.marquardt@gruene-xhain.de) stehen dir zur Verfügung! 

 


